Osobní údaje uchazečů o zaměstnání
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Výběrová řízení a evidence uchazečů o zaměstnání: jméno, příjmení, datum narození, bydliště, telefon, e-mail, údaje o vzdělání, odborné praxi a další údaje uvedené v životopisu nebo motivačním dopisu.
	Výběrové řízení, posouzení vhodnosti uchazeče, jednání o uzavření pracovního poměru nebo dohody o pracích konaných mimo pracovní poměr.
	Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy; čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR – souhlas subjektu údajů, pokud je uchazeč zařazen do evidence uchazečů i po skončení výběrového řízení.
	Po dobu trvání výběrového řízení; v případě udělení souhlasu po dobu v něm uvedenou nebo do jeho odvolání.


Osobní údaje zaměstnanců
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Personální a mzdová agenda zaměstnanců: identifikační, kontaktní a pracovní údaje zaměstnanců, údaje potřebné pro vznik, trvání a ukončení pracovněprávního vztahu, údaje o zdravotní pojišťovně, sociálním zabezpečení, daňové údaje a další údaje vyžadované právními předpisy.
	Uzavření a plnění pracovněprávního vztahu, vedení personální a mzdové agendy a plnění zákonných povinností zaměstnavatele.
	Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění pracovní smlouvy nebo dohody; čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti správce.
	Po dobu trvání pracovněprávního vztahu a dále po dobu stanovenou příslušnými právními předpisy a vnitřními pravidly správce.


Osobní údaje dárců
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Přijetí daru od fyzické osoby: jméno, příjmení, datum narození, adresa bydliště, případně bankovní spojení a další údaje potřebné pro přijetí daru, uzavření darovací smlouvy nebo vystavení potvrzení o daru.
	Přijetí daru, evidence darů, plnění darovací smlouvy, vystavení potvrzení pro daňové účely, plnění účetních a daňových povinností správce.
	Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy; čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti správce; čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR – oprávněný zájem správce na ochraně právních nároků.
	Po dobu trvání smluvního vztahu a dále po dobu stanovenou účetními, daňovými a souvisejícími právními předpisy.


Osobní údaje zájemců o sociální služby
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Jednání se zájemcem o sociální službu: jméno, příjmení, datum narození, adresa bydliště, kontaktní údaje, údaje potřebné pro posouzení žádosti o sociální službu a další údaje nezbytné pro jednání se zájemcem o službu.
	Přijetí a vyřízení žádosti, jednání se zájemcem o službu, posouzení vhodnosti a možnosti poskytnutí sociální služby a plnění povinností správce podle právních předpisů v oblasti sociálních služeb.
	Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy; čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti správce.
	Po dobu nezbytnou k vyřízení žádosti a dále podle vnitřních pravidel správce a příslušných právních předpisů.


Osobní údaje klientů sociálních služeb
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Poskytování sociálních služeb: identifikační a kontaktní údaje, údaje o sociální situaci, údaje nezbytné pro poskytování sociální služby a případně zvláštní kategorie osobních údajů, zejména údaje o zdravotním stavu, jsou-li nezbytné pro řádné poskytování sociální služby.
	Uzavření a plnění smlouvy o poskytování sociální služby, vedení dokumentace klienta a plnění zákonných povinností správce při poskytování sociálních služeb.
	Čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy; čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti správce; u zvláštních kategorií osobních údajů rovněž příslušný zákonný důvod podle GDPR a zvláštních právních předpisů.
	Po dobu poskytování sociální služby a dále po dobu stanovenou právními předpisy a vnitřními pravidly správce.


Osobní údaje kontaktních osob klientů
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Komunikace s kontaktní osobou klienta: jméno, příjmení, příbuzenský nebo jiný vztah ke klientovi, telefon, e-mail, adresa a další nezbytné kontaktní údaje.
	Komunikace v souvislosti s poskytováním sociální služby klientovi a plnění zákonných povinností správce.
	Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR – zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti správce; čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR – oprávněný zájem správce na zajištění řádné komunikace s osobami blízkými nebo kontaktními osobami klienta; čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR – souhlas, pokud je v konkrétním případě vyžadován.
	Po dobu poskytování sociální služby klientovi, případně do změny kontaktní osoby nebo do odvolání souhlasu, je-li zpracování na souhlasu založeno.


Osobní údaje zpracovávané prostřednictvím webových stránek
	Oblast zpracování, osobní údaje
	Účel zpracování
	Právní základ zpracování
	Doba zpracování

	Komunikace prostřednictvím webových stránek správce: jméno, e-mail, telefon a další údaje uvedené v kontaktním formuláři, e-mailové zprávě nebo jiné elektronické komunikaci zaslané prostřednictvím webových stránek správce.
	Vyřízení dotazu, komunikace se zájemcem, poskytování informací o činnosti správce a vyřízení požadavků zaslaných prostřednictvím webových stránek.
	Čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR – oprávněný zájem správce na vyřízení komunikace; čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR – je-li komunikace vedena za účelem uzavření smlouvy nebo poskytnutí služby; čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR – souhlas, pokud je v konkrétním případě vyžadován.
	Po dobu nezbytnou k vyřízení komunikace a dále po dobu odůvodněnou povahou sdělení nebo právními povinnostmi správce.


Závěrečné ustanovení
Toto poučení je určeno pro informování subjektů údajů o způsobu a rozsahu zpracování osobních údajů u Oblastní charity Nové Hrady u Skutče.
Poznámka: Pokud má být dokument doplněn i o další konkrétní agendy správce (např. dobrovolníci, obchodní partneři, newsletter, cookies nebo kamerový systém), je vhodné je doplnit samostatně podle skutečného stavu.
